SPECIALUS REIKALAVIMAI

1. Vyr. bibliotekininkas turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:
1.1. Vyr. bibliotekininkui biitinas ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis iSsilavinimas su

bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginamu issilavinimu arba aukStasis koleginis
iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

1.2. Biti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
vadovautis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu bei biblioteky veiklg reglamentuojanciais
teisés aktais, standartais ir VB nuostatais;

1.3. Vadovautis Lietuvos biblioteky fondo nuostatais, biblioteky fondo apsaugos nuostatais;

1.4. Zinoti fondo komplektavimo principus ir technologija, mokéti dirbti su LIBIS programa,
Zinoti naujy knygy tvarkyma RFID sistemoje;

1.5. Biti apsiskaites, gerai informuotas apie knygas, literatlirg, puikiai iSmanyti ir mégti savo
darba;

1.6. Gebéti dirbti komandoje ir profesionaliai komunikuoti su biblioteky darbuotojais;

1.7. Gebéti dirbti naujomis informacinémis technologijomis;

1.8. Gebeti dirbti su Skaitytojy aptarnavimo skyriuose esama modernia technine jranga ir
priemonémis (XBOX 360, muzikos grotuvais ir kt.);

1.9. Turéti geras lietuviy kalbos Zinias, zinoti vieng i$ uZsienio kalby;

1.10. Turéti rastvedybos ir kompiuterinio rastingumo pagrindus;

1.11. Mokéti analizuoti ir apibendrinti informacijg, gebéti sklandziai déstyti mintis raStu ir
zodziu;

1.12. Laikytis profesinés etikos ir VB vidaus tvarkos taisykliy.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Vyr. bibliotekininkas vykdo $ias funkcijas:

1.1. Kompiuteringje LIBIS programoje kataloguoja naujai gautus dokumentus:

1.1.1. kopijuoja naujus jrasus i§ LNB suvestinio katalogo ir i§ BKC katalogo;

1.1.2. kuria naujus bibliografinius jrasus UNIMARC formate;

1.1.3. dalykina naujai kuriamus bibliografinius jrasus naudojantis LNB autoriniy jrasy baze;

1.2. Tikrina komplektuojamy knygy dubletiskuma;

1.3. Kompiuterinéje LIBIS programoje komplektuoja naujai gautus dokumentus lietuviy ir
uzsienio kalbomis:

1.3.1. kataloguoja skaitmeninius, garsinius ir vaizdinius dokumentus;

1.3.2. naujiems dokumentams nustato patikros biiseng;

1.4. Kompiuteringje LIBIS programoje paruosia ir atspausdina dokumentus;

1.5. Pakuoja VB skyriams ir padaliniams dokumentus, sutikrintus su inventorine knyga;

1.6. Dalyvauja viesosios bibliotekos ir filialy fondy redagavime;

1.7. Vykdo kitus vieSosios bibliotekos administracijos ir skyriaus vedéjo pavestus darbus;

1.8. Esant reikalui, pavaduoja skyriaus vedéjg ar kitg skyriaus darbuotojg ir vykdo jam
priskirtas pareigas;

1.9. Esant reikalui, dalyvauja VB padaliniy fondo patikrinime;

1.10. Dirba pagal darbo sutartj, 5 darbo dieny savaite po 40 valandy. SeStadieniais dirba
skaitytojy aptarnavimo skyriuje pagal slankyjj grafika, skiriant poilsio dieng penktadienj;

1.11. Tobulina profesines zinias: dalyvauja seminaruose, mokymuose, kelia kvalifikacija
saviSvietos budu;

1.12. Nustato savo veikly metines uzduotis, jas vykdo ir derina su Skyriaus vedéja ir VieSosios
bibliotekos direktore.



