SPECIALUS REIKALAVIMAI

1. Vyr. bibliotekininkas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. Vyr. bibliotekininkui biitinas ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis iSsilavinimas su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginamu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis
iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

1.2. Buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
vadovautis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu bei biblioteky veikla reglamentuojanciais
teisés aktais, standartais ir VieSosios bibliotekos vidaus darbo taisyklémis;

1.3. Zinoti darbo su vartotojais principus, skaitytojy aptarnavimo technologija, mokeéti dirbti su
LIBIS programa RFID automatizuotoje sistemoje;

1.4. Gerai zinoti darbg su informacinémis technologijomis. Mokéti dirbti su skyriuje su esancia
modernia technine jranga ir priemonémis;

1.5. Gebéti rengti ir vykdyti inovatyviy paslaugy kiirimo ir sklaidos projektus;

1.6. Gebéti teikti bibliotekines paslaugas, gerai pazinti bibliotekos fonda, gebéti surasti reikiamag
informacija;

1.7. Gebéti dirbti komandoje ir profesionaliai komunikuoti su vartotojais. Turéti bendry
pedagoginiy ir psichologiniy ziniy bendravimui su vaikais;

1.8. Bti apsiskaites, puikiai iSmanyti ir mégti savo darba;

1.9. Turéti kiirybiskumo ir organizaciniy geb¢jimy. Turéti raStvedybos pagrindus;

1.10. Gerai moketi lietuviy ir angly kalbas. Mokéti apibendrinti informacija;

1.11. Laikytis profesings etikos ir vidaus tvarkos taisykliy.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis vyr. bibliotekininkas vykdo §ias funkcijas:

1.1. Diegia informacinius ir darbo su naujomis technologijomis jgadzius, organizuojant edukacinius
uzsiémimus vartotojams vaikams ir paaugliams individualiai ir grupése;

1.2. Rengia vaiky kirybiskumg ir savirealizacija su IT skatinanéius projektus, vykdo jy vadyba.
Dalyvauja VieSosios bibliotekos modernizavimo veiklose;

1.3. Ugdo vaiky ir paaugliy vartotojy skaitmeninj rastinguma;

1.4. Tobulina moksleiviy bendrasias bei technologines kompetencijas, ugdo mokiniy informacinius
gebéjimus ir teikia pagalbg formaliame ugdyme, bendradarbiaujant su mokyklomis ir kitomis vaiky
ugdymo jstaigomis;

1.5. Teikia metoding pagalbg padaliniy (filialy) darbuotojams darbui su vaikais ir paaugliais
informaciniy technologijy srityje;

1.6. Esant reikalui veda edukacinius informaciniy technologijy uzsiémimus vyresniy klasiy
moksleiviams;

1.7. Plétoja veikly jvairove organizuojant konkursus, viktorinas, informacines valandéles, skatincias
moksleiviy dalyvavimg respublikiniuose ir tarptautiniuose renginiuose ir konkursuose;

1.8. Dalyvauja vartotojy €. paslaugy poreikio ir poveikio vertinimo tyrimuose;

1.9. Teikia informacijg internetinés svetainés puslapio redaktoriui;

1.10. Dirba vaiky centro interneto skaitykloje:

1.10.1. dirba LIBIS skaitytojy aptarnavimo posisteméje, registruoja vartotojus ir lankytojus
kompiuteriniy resursy programoje;

1.10.2. pirmg kartg besinaudojantiems viesgja interneto prieiga, uzregistruoja vartotojy registracijos
ir apskaitos sistemoje VRSS — suteikia individualy prisijungimo vardg ir slaptazodj;
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1.10.3. kopijuoja ir skenuoja vartotojams reikalingus dokumentus. Padeda vartotojams
darbui prie kompiuteriy;

1.10.4. teikia informacija vartotojams naudojantis bibliotekos prenumeruojamomis duomeny
bazémis;

1.10.5. stebi lankytojus, kad S$ie laikytysi elgesio vieSojoje vietoje (bibliotekoje) taisykliy,
netrukdyty kitiems;

1.10.6. supazindina vartotojus su biblioteka naudojimosi ir kompiuteriu naudojimosi taisyklémis;
1.10.7. veda elektroniniy paslaugy apskaitg bibliotekos elektroninio dienoras¢io 3-oje dalyje;
1.10.8. pristato elektroninius dokumentus, duomeny bazes, clektronines knygas ir skatina jais
naudotis;

1.10.9. teikia pasitalymus Dokumenty tvarkymo ir komplektavimo skyriui dél elektroniniy
dokumenty uzsakymo, tvarko elektroniniy dokumenty fonda, nuraso neaktualius, pasenusius,
susidévéjusius elektroninius dokumentus.

1.10.10. Vykdo dokumenty sklaida, atlieka elektroniniy dokumenty vartojimo analizg;

1.10.11. Atsako j vartotojy uzklausas, veda konsultacijy su IT jranga ir programomis apskaitg
bibliotekos dienorastyje;

1.11. Dalyvauja bibliotekos dokumenty fondo inventorizacijoje;

1.12. Sudaro savo veiklos ménesinius ir metinius darbo planus, raso darbo ataskaitg;

procesams automatizuoti;

1.14. Dalyvauja vieSosios bibliotekos darbo grupiy, sprendzianciy bibliotekos klausimus, veikloje;
1.15. Atlieka reikiamg kompiuterinés — techninés jrangos ir fondo sanitaring prieZitirg;

1.16. Nuolat tobulina kvalifikacijg: dalyvauja seminaruose, mokymuose, kelia kvalifikacija
saviSvietos buidu, plecia kulttirinj akiratj, tobulina Siuolaikiniy technologijy iSmanyma;

1.17. Nustato savo veikly metines uZduotis, jas vykdo ir derina su Skyriaus vedéja ir VieSosios
bibliotekos direktore.

1.18. Dirba pagal darbo sutartj, 5 darbo dieny savaite po 40 valandy. Sestadieniais dirba skaitytojy
aptarnavimo skyriuje pagal slankyjj grafika, skiriant poilsio dieng penktadienj;

1.19. Esant reikalui ir atostogy metu, pavaduoja kitg skaitytojy aptarnavimo skyriaus darbuotojg ir
vykdo jam priskirtas pareigas;

1.20. Vykdo skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedéjos ir vieSosios bibliotekos direktorés Kitus
pavestus darbus.



