SPECIALUS REIKALAVIMALI

1. Vyresnysis specialistas tkio reikalams-iikvedys, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

1.1.Vyr. bibliotekininkui butinas ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis issilavinimas su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginamu issilavinimu arba aukstasis koleginis issilavinimas su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;,

1.2. ISmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus
teisés aktus, reglamentuojancius statybos remonto darby ir tikinés veiklos organizavimg, materialinj -
techninj apriipinimg, vieSuosius pirkimus, darby sauga, prieSgaisring apsaugg, darbuotojy saugg ir
sveikatg, gebéti juos taikyti praktiSkai. Vadovautis Savivaldybés vieSosios bibliotekos nuostatais.

1.3. Mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

1.4. SklandZziai déstyti mintis zodziu ir rastu, iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles,
moketi jas taikyti praktiSkai, gebéti bendrauti.

1.5. Mokéti kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas;

1.6. Gerai moketi lietuviy kalba. Zinoti angly kalbos pagrindus;

1.7. Mokeéti organizuoti jstaigy tikine veikla;

1.8. Gebéti dirbti komandoje;

1.9. Laikytis profesinés etikos ir VB vidaus tvarkos taisykliy;

1.10. Zinoti viesosios bibliotekos struktiira, vykdomas funkcijas;

1.11. Zinoti saugos darbe ir priesgaisrinés saugos darbe reikalavimus.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis Vyresnysis specialistas iikio reikalams-iikvedys vykdo $ias funkcijas:

1.1. Organizuoja Bibliotekos ir jos padaliniy (filialy) tiking veikla;

1.2. Teikia pasiilymus Bibliotekos direktorei dél biblioteky remonto, inventoriaus, medziagy
]sigijimo;

1.3. Inicijuoja Bibliotekos vieSuosius pirkimus;

1.4. Pagal poreikj ir finansines galimybes perka bibliotekoms inventoriy, biblioteky veiklai
reikalingas prekes, medZiagas;

1.5. Organizuoja bibliotekos vykdomus remonto darbus ir prizitri jy vykdyma;

1.6. Rupinasi kuru biblioteky apsildymui;

1.7. Organizuoja viesosios bibliotekos ir padaliniy (filialy) pastaty sezoninio Sildymo darbus;

1.8. Analizuoja biblioteky materialing bukle ir teikia pasitilymus direktoriui;

1.9. Veda elektros sunaudojimo apskaita, ja perduoti elektros tinklams, vandens sunaudojimo
apskaitg ir perduoda jg tiekejams;

1.10. Inicijuoja VieSosios bibliotekos turto nura§yma;

1.11. Kontroliuoja VieSosios bibliotekos ir padaliniy (filialy) prieSgaisring saugg ir imasi priemoniy
prieSgaisrinés saugos reikalavimams vykdyti,

1.12. Instruktuoja darbuotojus saugos darbe, prieSgaisrinés saugos klausimais bei kontroliuoja
saugos ir sveikatos instrukcijy vykdyma.

1.13. Supazindina naujai priimtus darbuotojus su jstaigos darbo tvarkos taisyklémis;

1.14. Veda jstaigos statiniy techning prieZiiira;

1.15. Vykdo vairuotojo veiklos stebéseng ir vertinima;



1.16. Nustato savo veikly metines uzduotis, jas vykdo ir derina su VieSosios bibliotekos
direktoriumi;

1.17. Atlieka Kitus direktoriaus pavestus darbus;

1.18. Tobulina profesines zinias: dalyvauja mokymuose, kelia kvalifikacijg savi§vietos budu;

1.19. Dirba pagal darbo sutartj, 5 darbo dieny savaite po 40 valandy.



