SPECIALUS REIKALAVIMAI

1. Vyr. bibliotekininkas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. Vyr. bibliotekininkui biitinas ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis iSsilavinimas su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginamu iSsilavinimu arba aukStasis koleginis
i§silavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

1.2. Biti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
vadovautis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu bei biblioteky veiklg reglamentuojanéiais
teisés aktais, standartais ir VB nuostatais;

1.3. Vadovautis Lietuvos biblioteky fondo nuostatais, biblioteky fondo apsaugos nuostatais;

1.4. Zinoti fondo komplektavimo principus ir technologija, mokéti dirbti su LIBIS programa;

1.5. Biti apsiskai¢iusiam, gerai informuotam apie knygas, literatira, puikiai iSmanyti ir megti
savo darba;

1.6. Gebéti dirbti komandoje ir profesionaliai komunikuoti su biblioteky darbuotojais;

1.7.Gebéti dirbti naujomis informacinémis technologijomis. Mokéti dirbti su skaitytojy
aptarnavimo skyriuje esama modernia technine jranga ir priemonémis;

1.8. Gebeti dirbti su Skaitytojy aptarnavimo skyriuose esama modernia technine jranga ir
priemonémis (XBOX 360, muzikos grotuvais ir kt.);

1.9. Turéti geras lietuviy kalbos Zinias, zinoti vieng i§ uzsienio kalby;

1.10. Turéti rastvedybos ir kompiuterinio rastingumo pagrindus;

1.11. Mokéti analizuoti ir apibendrinti informacijg, gebéti sklandziai déstyti mintis raStu ir
zodziu;

1.12. Laikytis profesinés etikos ir VB vidaus tvarkos taisykliy.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Vyr. bibliotekininkas vykdo $ias funkcijas:

1.1. Tvarko gautus dokumentus:

1.1.1. iSpakuoja;

1.1.2. sutikrina su lydimuoju dokumentu;

1.1.3. po vieng naujai gauto dokumento egzemplioriy atideda katalogavimui;

1.2. Vadovaujantis standarty rekomendacijomis apipavidalina dokumentus:

1.2.1. uzraso dokumentams Sifrus;

1.2.2. klijuoja knygy lentyniniy Sifry ir briksninio kodo lipdes bei RFID apsaugos elementus;
1.3. Sudeda j lentynas VB skyriams ir padaliniams skirtus dokumentus, inventoriniy knygy lapus
ir perdavimo lydrascius;

1.4 Pakuoja VB padaliniams perduodamus dokumentus, sutikrintus juos su inventorine knyga;
1.5. Susega perdavimo lydras¢ius j VB skyriy ir padaliniy segtuvus;

1.6. Pildo tarnybinj abécélinj katalogg dokumenty paskirstymo kortelémis;

1.7. Dirba kompiuterinéje LIBIS programoje:

1.7.1. paruosia ir atspausdina VB skyriy ir padaliniy inventorines knygas;

1.7.2. sura$o inventorinius numerius VB skyriams perduodamuose dokumentuose;

1.7.3. dokumento inventorinj numerj susieja su briksniniu kodu Metrologic jrenginio pagalba;
1.7.4. dokumentui priskirtg briksninj koda susieja su apsaugos lipde naudojant 3M plokste;
1.7.5. kopijuoja ir kuria naujy spaudiniy ir elektroniniy dokumenty bibliografinius jrasus
UNIMARC formate;

1.7.6. kataloguoja, jkainuoja ir rengia naujai gauty dokumenty priémimo aktus.



1.7.7. naujiems bibliografiniams jraSams kuria dalykines rubrikas naudojant LNB autoriniy jrasy
baze;

1.7.8. persifruoja UDK lentyninius indeksus dokumentams, gautiems iki 2014 m. pagal
atnaujintas UDK lenteles.

1.8. Sutikrina su inventorine knyga ir perduoda VB skyriams sutvarkytus dokumentus;

1.9. Vykdo VB LIBIS administravima;

1.10. Vykdo kitus VB administracijos ir skyriaus vedéjos pavestus darbus;

1.11.Esant reikalui, pavaduoja kitg skyriaus darbuotojg ir vykdo jam priskirtus darbus;

1.12.Esant reikalui, dalyvauja VB padaliniy fondo patikrinime;

1.13. Dirba pagal darbo sutartj, 5 darbo dieny savaite po 40 valandy. Sestadieniais dirba pagal
slankyjj darbo grafika, skiriant poilsio dieng penktadienj;

1.14. Tobulina profesines zinias: dalyvauja seminaruose, mokymuose, kelia kvalifikacijg
saviSvietos budu;

1.15. Nustato savo veikly metines uzduotis, jas vykdo ir derina su Skyriaus vedéja ir VieSosios
bibliotekos direktore.



