SPECIALUS REIKALAVIMAI

1.Vyr. bibliotekininkas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
1.1.Vyr. bibliotekininkui biitinas ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis i§silavinimas
su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginamu issilavinimu arba aukstasis
koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu ar jam prilygintu
iSsilavinimu;

1.2.Biti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Liectuvos Respublikos statymais,
vadovautis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu bei biblioteky veiklg reglamentuojanciais
teisés aktais, standartais ir VB nuostatais;

1.3.Dométis krastotyra ir rajono kulttiros paveldu;

1.4.Zinoti darbo su skaitytojais principus, skaitytojy aptarnavimo technologija;

1.5. Mokéti dirbti su LIBIS programa skaitytojy aptarnavimo ir analiziniy apraSy ktrimo
posistemeje;

1.6. Gebéti dirbti su naujomis informacinémis technologijomis. Mokéti dirbti su skaitytojy
aptarnavimo skyriuje esama modernia technine jranga ir priemonémis;

1.7.Gebéti teikti bibliotekines paslaugas, gerai pazinti bibliotekos fondg, gebéti naudotis
informacinémis paieskos sistemomis;

1.8.Bti apsiskaites, gerai informuotas apie knygas, literatiirg, puikiai iSmanyti ir mégti savo
darba;

1.9.Turéti rastvedybos ir kompiuterinio rastingumo pagrindus;

1.10. Gerai mokéti lietuviy kalbg, mokéti vieng uzsienio kalby.

1.11. Mokéti analizuoti ir apibendrinti informacija, gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir
zodziu;

1.12.Gebéti dirbti komandoje ir profesionalai komunikuoti su vartotojais ir darbuotojais;
1.13.Dométis krastotyrinio darbo naujienomis. Mokéti atrinkti svarbiausius dokumentus;
1.14.Zinoti profesinés etikos ir VB vidaus tvarkos taisykles.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis vyr. bibliotekininkas vykdo §ias funkcijas:

1.1.Komplektuoja, sistemina, kaupia ir saugo jvairiy formy kraStotyrinius isteklius: knygas apie
krastieCius, krasStieciy leidinius, autografuotus leidinius, elektronines laikmenas, smulkigja
poligrafija, teminius aplankus, nepublikuotus darbus;

1.2. Kaupia retas, senas knygas rasytinio paveldo fondui ir jas populiarina;

1.3. VB internetingje svetainéje pateikia skenuotus straipsnius:

1.3.1. rubrikoje ,,Aktualu bibliotekininkui"- biblioteky darbuotojams aktualius straipsnius;
1.3.2. rubrikoje ,,Kauno rajonas spaudoje‘ - straipsnius aktualiomis kultaros, Svietimo, paveldo
temomis;

1.4. VB internetingje svetainéje nuolat atnaujina, pildo ir viesina krastotyriniy duomeny bazg;
1.5. Pildo viesosios bibliotekos elektroninj krastotyros kataloga;

1.6. Bendradarbiauja su rajono krastotyrininkais, palaiko rySius su krastieciais;

1.7. Raso projektus padedancius iSsaugoti ir populiarinti krasto kultiiros pavelda, vykdo
projekty vadyba;

1.8. Organizuoja ir vykdo zodinius renginius, Susijusius su krasto paveldu ir krastieCiais;

1.9. VB internetinés svetainés puslapio ir socialiniy tinkly redaktoriui pateikia informacija ir
straipsnius apie organizuojamus bei jvykusius renginius;

1.10. Rengia krastotyrinius darbus, riipinasi jy leidyba ir skaitmeninimu;

1.11. Organizuoja rajono kulttiros pavelda populiarinan¢ius renginius, krastotyriniy darby ir



dokumenty parodas. Rengia reklaminius skelbimus, kvietimus;

1.12. Teikia vartotojams krastotyring informacija bei konsultacijas, padeda pasirinkti
spaudinius:

1.12.1. konsultuoja padaliniy (filialy) darbuotojus krastotyrinio darbo klausimais;

1.12.2. teikia informacija  skaitytojams, naudojantis = prenumeruojamomis  ir
neprenumeruojamomis lietuviskomis ir uzsienio duomeny bazé¢mis;

1.12.3. atsako j skaitytojy uzklausas zodziu ir rastu per www.ibiblioteka.lt - ,klausk
bibliotekininko* bei elektroniniu pastu;

1.13. Kopijuoja, skenuoja vartotojams reikalingg medziaga;

1.14. kuria skaitmening krastotyring baze;

1.15. Sudaro darbo plang ir raso savo darbo ataskaita. Veda darbo apskaita;

1.16. Teikia informacija VB administracijai apie spaudoje apraSytg respublikos ir rajono
biblioteky darba bei kitg informacija susijusig su kultiiros aktualijomis;

1.17. Esant reikalui, dirba periodikos, meny ir uzsienio kalby skaitykloje: registruoja
periodinius leidinius LIBIS SAP programoje, registruoja ir aptarnauja skaitytojus;

1.18. Esant reikalui, dirba informaciniy paslaugy skaitykloje, konsultuoja vartotojus
kompiuterinio ir informacinio rastingumo klausimais;

1.19. Dirba LIBIS skaitytojy aptarnavimo ir analiziniy jrasy kiirimo posisteméje;

1.20. Teikia informacijg apie kraStotyrinio darbo naujienas, jvykusius renginius;

1.21. Rengia pranesimus, straipsnius Krasto kulttiros paveldo klausimais;

1.22. Atlieka fondo ir kompiuterinés jrangos sanitaring priezitirg;

1.23. Dalyvauja vieSosios bibliotekos darbo grupiy, sprendzianciy bibliotekos klausimus,
veikloje;

1.24. Dalyvauja skaitytojy poreikio ir poveikio vertinimo tyrimuose;

1.25. Tobulina profesines Zinias: dalyvauja seminaruose, mokymuose, kelia kvalifikacija
saviSvietos budu;

1.26. Dirba pagal darbo sutartj, 5 darbo dieny savaite po 40 valandy. Sestadieniais dirba pagal
slankyj; grafika abonemente, skiriant poilsio dieng penktadienj;

1.27. Vykdo skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedéjos ir VieSosios bibliotekos direktorés
paskirtus Kitus bibliotekinés veiklos darbus;

1.28. Esant reikalui, pavaduoja skyriaus vedéja ar kitg skyriaus darbuotoja;

1.29. Nustato savo veikly metines uzduotis, jas vykdo ir derina su Skyriaus vedéja ir VieSosios
bibliotekos direktore.



http://www.ibiblioteka.lt/

