PATVIRTINTA

Kauno rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos direktorés

2025 m. geguzés 12 d. jsakymu Nr. Kk-55

KAUNO RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS BIUDZETO LESU
NAUDOJIMO REPREZENTACINEMS ISLAIDOMS TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos biudzeto 1¢Sy naudojimo
reprezentacinéms i$laidoms tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Kauno rajono savivaldybés
vieSosios bibliotekos (toliau — Bibliotekos) biudzeto 1éSy, skirty reprezentacinéms iSlaidoms,
naudojimo ir nura§ymo tvarka.

2. Reprezentacinés iSlaidos yra sudétine Bibliotekos biudzeto dalis. Reprezentacinéms
iSlaidoms skiriamy Bibliotekos biudzeto 1éSy dydis negali virSyti 1 procento atitinkamy mety
patvirtintos sagmatos visy asignavimy.

3. Reprezentacingés islaidos — atstovavimo uzsienyje ir Salyje iSlaidos.

4. Uz reprezentaciniy iSlaidy naudojimg ir nuraSymg yra atsakingi direktoriaus jsakymu
paskirti jstaigos darbuotojai.

5. Reprezentacinés iSlaidos vienos dienos maitinimui vienam asmeniui negali virSyti
1 (vienos) bazinés socialinés iSmokos.

Il SKYRIUS
REPREZENTACINES ISLAIDOS, JU NAUDOJIMAS IR NURASYMAS

6. Atstovavimo uZsienyje ir Salyje reprezentacinéms i§laidoms priskiriama:

6.1. uzsienio valstybiy asmeny, delegacijy, sveciy ir juos lydin¢iy asmeny priémimo iSlaidos
(iSlaidos transportui, nakvynei, maitinimui, nealkoholiniams ir alkoholiniams gérimams, vertéjams,
gidams, géléms, suvenyrams, atminimo dovanoms, kultiirinéms programoms, kitoms prekéms ir
paslaugoms);

6.2. rengiamy oficialiy priémimy i$laidos (vaiSiy, pobtviy, bankety, kurie rengiami jstaigos
vadovo sprendimu kokio nors asmens, delegacijos, sveciy garbei, jstatymy nustatyty atmintiny dieny
ir Svenciy dieny, profesijy dieny progomis, sutar¢iy pasiraSymo, vizity, valstybés arba jstaigos
sukak¢iy, jubiliejy, valstybés, tarptautiniy organizacijy, kity apdovanojimy skyrimo jstaigos
darbuotojams, organizacijy, jmoniy vadovams ir darbuotojams progomis, organizavimo, maisto
produkty, nealkoholiniy ir alkoholiniy gérimy, kity prekiy ir paslaugy pirkimo islaidos);

6.3. darbo susitikimy iSlaidos (maisto produkty, nealkoholiniy ir alkoholiniy gérimy, kity
prekiy, skirty Bibliotekos direktoriaus susitikimams darbo klausimams aptarti, svarstyti, derinti su
kity jstaigy, jmoniy, organizacijy atstovais, tarybos, kolegijos, komitety ir komisijy nariais, pirkimo
iSlaidos);

6.4. iSlaidos atminimo dovanoms, suvenyrams, ge¢léms, sveikinimo raStams, atvirukams,
nuotraukoms, kitiems apdovanojimams nusipelniusiy asmeny jubiliejy, sukakc¢iy, darbuotojams
jstatymy nustatyty atmintiny dieny, profesijy ir Svenciy dieny progomis;

6.5. 18laidos vizitinéms korteléms, reprezentaciniams suvenyrams, lipdukams ir leidiniams;

6.6. 18laidos, susijusios su dalyvavimu labdaros, kulttiros, sporto ir kituose visuomeniniuose
renginiuose (transporto iSlaidoms, dovanéléms Svenciy proga ikimokyklinio ugdymo, mokymo,
sveikatos apsaugos, vaiky, seneliy, invalidy globos jstaigy auklétiniams ir globotiniams, socialiai



remtinoms Seimoms, suvenyrams, dovanoms, géléms, su dalyvavimu minétuose renginiuose
susijusiems mokesc¢iams, valstybés arba jstaigos atributika pazymétoms prekéms, kitoms prekéms ir
paslaugoms).

7. Organizuojant §io Apraso 6.1 ir 6.2 papunkc¢iuose nurodytus renginius, iSleidziamas
Bibliotekos direktoriaus jsakymas, kuriame turi bati nurodyta:

7.1. renginio pavadinimas, jo tikslas;

7.2. renginio data ir vieta;

7.3. renginio organizatoriai;

7.4. prognozuojamas renginio dalyviy skaiCius;

7.5. atsakingi asmenys uz reprezentacinio renginio ataskaitas;

7.6. prognozuojamos renginio islaidos (iSlaidy sgmata).

7.2. Islaidy samatg parengia vadovo jgaliotas asmuo. Parengta reprezentaciniy islaidy sagmata
derinama su vyr. buhalteriu, tvirtina Bibliotekos direktorius.

8. Renginiy organizavimo metu, nepatvirtinus naujos islaidy samatos, negali buti virSyta
bendra sagmatoje nurodyta iSlaidy suma.

9. Pasibaigus renginiui, renginio organizatorius parengia Islaidas patvirtinan¢iy dokumenty
sara8a (1 priedas) ir Reprezentacinio renginio ataskaita (2 priedas). Pareikalavus ataskaita pateikiama
kontroliuojancioms institucijoms.

10. Reprezentacines priemones (suvenyrus, knygas) turi teis¢ gauti pasiraSytinai renginiy
organizatoriai, Bibliotekos direktoré, Bibliotekos direktorés pavaduotojas ir Kiti jstaigos darbuotojai.

11. Reprezentacines priemones (suvenyrus, knygas) iSduoda direktoriaus paskirtas atsakingas
asmuo ir jraso j Reprezentaciniy priemoniy iSdavimo zurnalg (3 priedas).

12. Kiekvienam renginiui suraSomi reprezentaciniy sgnaudy nuraSymo aktai (4 priedas).
Nurasymo aktus rengia Bibliotekos direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas asmuo ir pateikia
Bibliotekos reprezentaciniy i$laidy nuraS§ymo komisijai pasiraSyti. Reprezentacinés priemonés j
sgnaudas nuraSomos meénesiui pasibaigus.

13. Pagal ApraSo 6.3 — 6.6 papunkcius padarytoms i§laidoms direktoriaus paskirtas atsakingas
asmuo pildo Reprezentaciniy priemoniy iSdavimo Zurnalg (3 priedas) ir Reprezentaciniy sgnaudy
nuraS§ymo aktg (4 priedas ), pateikia Bibliotekos reprezentaciniy iSlaidy nura§ymo komisijai
pasirasyti.

14. Komisija pasiraSytus ir Bibliotekos direktorés patvirtintus aktus iki kito einamojo ménesio
5 dienos pateikia Buhalterinés apskaitos skyriui.

15. Apskaitos skyrius apskaito reprezentaciniy iSlaidy sanaudas balansingje saskaitoje
8713203 ,,Reprezentaciniy iSlaidy sgnaudos®, ekonominis straipsnis 2.2.1.1.1.22.
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16. Reprezentacinés priemonés ir paslaugos perkamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu.

17. Reprezentacinéms iSlaidoms nepriskiriama:

17.1. uzsienio specialisty, dirban¢iy Lietuvos Respublikoje pagal susitarimg, maitinimo ir
nakvynés i$laidos;

17.2. Bibliotekos $venciy, konkursy, sporto varzyby, parody, mugiy, koncerty, kity renginiy
rengimo iSlaidos, kai jos apmokamos i§ specialiai i§vardytiems renginiams rengti numatyty l1éSy
(projekty ir kt.).

18. Reprezentacinés iSlaidos apmokamos i§ patvirtinty asignavimy, skirty reprezentacijai ir
ivaizdziui, pagal pateiktus i$laidas patvirtinancius finansinius dokumentus, kuriuos pasiraso atsakingi
uz Siy 1€éSy naudojimg asmenys.



Bibliotekos biudzeto 1éSy naudojimo

reprezentacinéms iSlaidoms tvarkos apraso

1 priedas

(istaigos pavadinimas, kodas)

ISLAIDAS PATVIRTINANCIU DOKUMENTU SARASAS

(data)

Reprezentacinio renginio
pavadinimas

Isakymo data ir numeris

Faktinis renginio
igyvendinimo laikotarpis

nuo

iki

Eil. | ISlaidos pagal patvirtinta | Faktines iSlaidas patvirtinantys dokumentai (sutartys,
Nr. samata perdavimo—priémimo aktai, saskaitos, PVM saskaitos
faktiiros ir kt.)
ISlaidos Suma Pavadinimas Data Numeris Suma
eurais eurais
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
IS viso
(atsakingas asmuo) (paraSas) (vardas ir pavardé)




Bibliotekos biudzeto 1¢8y naudojimo
reprezentacinéms iSlaidoms tvarkos apraso
2 priedas

(jstaigos pavadinimas, kodas)

REPREZENTACINIO RENGINIO ATASKAITA

(data)
Reprezentacinio renginio
pavadinimas
Isakymo data ir numeris
Faktinis renginio L
: . . . nuo iki
igyvendinimo laikotarpis
Reprezentacinio renginio veikla, rezultatai
Eil. Veiklos pavadinimas i \\r/eellgliisimo Pasieki rezultatai
N P 18y (kiekybiniai, kokybiniai)
data
1.
2.
Reprezentacinio renginio vykdymui skirta eury i§ Kauno rajono
savivaldybés vieSosios bibliotekos biudzeto.
Panaudota eury.

ISlaidy sumos atitinka i$laidas pateisinan¢ius dokumentus, nurodytus iSlaidas pateisinanciy
dokumenty sarase.

(atsakingas asmuo) (parasas) (vardas ir pavardé)




Atsakingas asmuo

Bibliotekos biudzeto 1ésy naudojimo
reprezentacinéms iSlaidoms tvarkos apraso

3 priedas

(istaigos pavadinimas, kodas)

REPREZENTACINIU PRIEMONIU ISDAVIMO ZURNALAS

(data)

(vardas, pavardé, parasas)

Eil.
Nr.

Reprezentacinio renginio
pavadinimas, data

Priemonés
pavadinimas

Vnt.

Gave¢jo vardas,
pavardé

Parasas




