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ISANKSTINIY APMOKEJIMU TIEKEJAMS UZ PREKES

IR PASLAUGAS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

. Kauno rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Bibliotekos) iSankstiniy
apmokejimy tiekéjams uz prekes ir paslaugas taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Kauno rajono
savivaldybeés vieSosios bibliotekos iankstiniy apmokéjimy tiekéjams tvarka.

2. Taisykliy tikslas — reglamentuoti kokiais atvejais yra atlickami iankstiniai apmokéjimai
tiekéjams.

3. I3ankstine sgskaita dazniausiai yra iSraSoma prie§ darby pradZig, kuomet paslaugos teikéjas, i$
anksto nori gauti tam tikro dydzio avansinj mok¢jima.

) 11 SKYRIUS
ISANKSTINIU APMOKEJIMU ATVEJAI

4. I8ankstiniai apmokejimai uz paslaugas atlickami iais atvejais:

4.1. Kai sudaromy sutar¢iy sglygose numatoma mokéti avansus;

4.2. Kai siekiant mazesnio sekan¢iy mety jsiskolinimo uz komunalines, ry3io ir kitas paslaugas
ir esant pakankamai einamyjy mety biudZeto lé3y, atlickami apmokéjimai tiekéjams uz einamyjy mety
gruodzio ménesj pagal iSankstines sgskaitas;

4.3. Kai perkamos paslaugos pagal sudarytas sutartis ir apmokéjimai daromi vadovaujantis
sutartimis.

4.4. Uz Registry centro teikiamas paslaugas.

5. Pirkimai prekiy atlickami apmokant iSankstines sgskaitas Siais atvejais:

5.1. Kai perkamos prekes, kurias pardavéjai neturédami prekybos vietose, uzsakomos internetu;

5.2. Kai prekés yra labai retos, perkamos Bibliotekoje atliekamoms edukacijoms vykdyti,
veikian¢iy moksleiviy biireliy veiklai;

5.3. Kai prekés perkamos internetinése parduotuvése arba uzsakymg pateikiant el. pastu, tiekéjas
iSraSo iSanksting sgskaita, kaip garantija apmokéjimui.

5.4. Kai uzsakoma spaudos prenumerata, tai AB Lietuvos pastas, UAB Diena Media News
pateikia iSankstines sgskaitas.

5 I SKYRIUS
ISANKSTINIU APMOKEJIMU APSKAITA

6. Apskaitoje registruojama iSankstiniy apmokéjimy suma, nurodyta banko iSrase.

7. ISankstiniai apmokéjimai registruojami 117XXXX (iSankstiniai mokéjimai uz nematerialyjj
turtg), 12102XX (iSankstinai mokéjimai uz ilgalaikj materialyjj turtg), 21XXXXX (iSankstiniai
apmokeéjimai uz prekes ir paslaugas).



8. [ISankstin¢s sgskaitos yra registruojamos Dokumenty valdymo sistemoje ir apmokamos gavus
Direktorés viza. Kartu su prekémis gavus tikras sgskaitas — faktiiras uZpajamuojamos prekés ir
sudengiamas
iSankstinis apmokéjimas. Direktore ant tikry saskaity deda vizg ,,SusipaZinau”.

9. Pirkimus pagal i8anksting sgskaitas kontroliuoja uZz einamajg finansy kontrole atsakingi
darbuotojai (Finansy kontrolés taisyklés V skyrius 13 punktas). Kurie tikrina perkamy prekiy, teikiamy
paslaugy, atlickamy darby kokybés ir kiekio patikrinima, ar ikinés operacijos laiku ir teisingai jraSomos
| apskaitos registrus.

10.  Jeigu Bibliotekoje vykdomos inventorizacijos metu yra iSankstiniy apmokéjimy, tai
atlickama iankstiniy sumy inventorizacija. Parengiami tarpusavio atsiskaitymy suderinimo aktai,
kuriuose nurodoma data, pagal kurios biikle derinama gautina suma, jos atsiradimo pagrindas, data,
dokumenty numeriai. Suderinus sumas sudaromas inventorizavimo apra3as-sutikrinimo Ziniarastis.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

1. Biblioteka apsiperka internetinése parduotuvése, taip sutaupomas laikas ir kuro sanaudos.
Perkant preke, gali dalyvauti daugiau darbuotojy ir isakyti savo nuomong dél prekés naudos ir
reikalingumo.

12. Siy taisykliy reikalavimy privalo laikytis visi uz vykdomus pirkimus atsakingi, buhaltering
apskaitg tvarkantys darbuotojai.




